
令和８年度 神戸市私立幼稚園連盟

幼稚園教諭等オンライン研修

受講のご案内（てびき）

～ 受講マニュアル ～

主 催：公益社団法人 神戸市私立幼稚園連盟

運営事務局：ヒューマンアカデミー株式会社

受講登録・研修お申し込みの前に、必ずご一読ください。

＜大切なお願い＞
所属施設等で、１機材で複数人がご受講される場合も、
専用サイトに各人が専用サイトに接続できるように、

スマートフォン等を必ずご準備ください。
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はじめに…

令和８年度、オンラインによる研修会を実施いたします。

皆様が期間中、円滑にご受講いただくために、受講方法及び留意点についてご案内いたします。

受講者登録から研修受講申し込み～研修修了までのながれについて、本案内をご熟読いただき、ご受講ください

ますようお願いいたします。

(1) 研修受講の流れについて

各研修は、事前に受講のお申込みをいただき、オンライン（Zoom）でのリアルタイム受講を基本といたします。

業務都合等のやむを得ない欠席の場合は、アーカイブ動画を期間中に視聴していただきます。

＜受講の流れ＞

＜修了扱いの条件＞

修了扱いとなるには、下記３点が事務局側ですべて確認できることが条件となります。

(1) 研修受講申し込み

(2) 研修ライブ配信の受講 または アーカイブ動画の受講

(3) 受験期間内での修了テスト満点修了 ※【注意】修了テストの受験回数の上限：3回まで

【修了扱いとならない例】

例１）修了テストは満点であるが、研修の受講申し込みがない ⇒ 未修了

例２）研修の受講申し込みをしているが、修了テストは不合格（または未受験） ⇒ 未修了

例３）修了テストは満点であるが、受験期間外での受験 ⇒ 未修了
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＜専用サイトトップページ＞

(2) 研修の概要及び研修の対象者

研修の種類 時間数 研修の目的
研修の対象者

（処遇改善対象）

① 特別支援研修
６コマ

（計９時間）
発達障がいなど、特別支援の必要な園児への
対応力向上

全員対象

② キャリアアップ研修
10コマ

（計15時間）
教育・保育の質を高めるための
知識・技能の向上

全員対象

➂ マネジメント研修
５コマ

（計7.5時間）

ミドルリーダーの役割を担う立場に求められる
役割と知識を理解し、自園の円滑な
運営と保育の質を高めるために
必要なマネジメント・リーダーシップの能力の習得

※1をご確認ください。

※1コマ 90分にて実施いたします。

※1  マネジメント研修の受講対象：主任の下でミドルリーダーの役割を担う立場の方

・マネジメント研修受講が必須の方以外でも自己啓発としてご受講いただけますが、処遇改善のための

研修要件の時間数にはカウントされませんので、ご注意ください。

・マネジメント研修の受講が必要かどうか、ご不明な場合には、所属園にご確認ください。

（事務局側では分かりかねますので、ご了承ください。）

(3) 研修の運用について

本研修に関するお申込みからお知らせ事項は、研修専用サイトにて行います。

不測事項を除き、メール等でのご連絡はいたしませんので、予めご留意ください。

《主な掲載項目》

・研修スケジュール

・受講のご案内

・受講お申込み

・お知らせ

・受講ZoomURL

・研修資料

・研修アーカイブ動画配信

・修了テスト（確認テスト）

・お問い合わせ
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研修スケジュールは、専用サイトにも掲出しておりますので、併せてご確認ください。

＜研修時間：すべて15：30～17：00＞

【ご注意】 受講申し込み・アーカイブ動画配信の締切日は、各日付の23:59:00までです。
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(1)「受講者登録」タブをクリックして、最初に受講マニュアルをダウンロードして、必ずご一読ください。

https://kobe.secureform.cloud/

＜専用サイトトップページ＞ ＜専用サイトQRコード＞

専用サイトURL

(2) 受講される方の情報登録：次にご自身の情報（必要事項）を漏れなく、ご入力ください。

登録内容が修了証書に反映されますので、お名前表記や生年月日等について誤りがなきようご注意ください。

下記は、ご登録時の留意点です。

パスワードは、英大文字・小文字及び数字8ケタ以上で設定してください。 例）humAn123
パスワードは事務局では分かりかねます。ご自身で管理をお願いいたします。

＜登録メールアドレスのお願い＞
個別のメールアドレスをご登録ください。 複数人で同一のメールアドレスはご使用いただけません。

アーカイブ配信のためにライブ研修を録画いたします。
「■研修録画に同意します」
■をクリックし、ご同意をお願いいたします。

■個人情報の取り扱いに同意します。
内容を確認の上、■をクリックし☑を入れます。

受講マニュアル（受講案内）のダウンロードと必要項目が漏れなく完了しましたら、「
入力内容を確認する」のボタンが濃い青に変わります。クリックし、確認画面に遷移し
ましたら、正しく入力できていることを確認後に「登録ボタン」をクリックしてください。

以上で「受講者登録」が完了します。
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(2) 受講希望の研修の申し込み

① 受講者情報登録が完了しましたら、「研修一覧（申込・受講）」タブをクリックすることができます

。

② 「研修一覧（申込・受講）」タブをクリックすると下図のように、各コースごとに 《研修タイトル／開催日／申込

期間》の一覧が表示されます。 受講希望の研修をクリックしてください。

例）赤枠の「詳細・申込」のボタンをクリックすると、下図に遷移します。

1．このボタンをクリックすると申込完了です。

2．「研修一覧に戻る」をクリックすると、研修一覧に戻ります。
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(2) 受講希望の研修の申し込み

➂ 「研修一覧に戻る」をクリックすると、下記のように一覧に戻り、「申込状況」の欄に「申込済み」と表記されます。

これで選択した研修の受講申込ができました。自動返信メールが届きますので、必ず保存ください。

複数の研修の受講申込をされる場合には、②を繰り返し行ってください。

(3) 研修受講の手順

「レジュメ資料」のご用意ができましたら、サイトのトップページ「お知らせ」にてご案内いたします。

ご受講前にダウンロードのうえ、ご準備ください。

「研修一覧（申込・受講）」タブをクリックし、該当研修の をクリックすると、下記画面に遷移します。

レジュメ資料、ライブ配信時の接続、修了テストの受験、アーカイブ配信受講は、このページから行っていただけます。

※ライブ配信でご受講の方は、１機材で複数人が受講される場合でも、各人でサイトにログインできるように、スマ

ートフォンなどをご準備のうえ、ご参加ください。詳しくは、研修開始時にご案内いたします。

ライブ配信でのご受講の際は、こちらをクリックいただくと、オンラインに接続し、ご受講いただけます。

アーカイブ配信でのご受講の際は、こちらをクリックいただくと、期間内にご受講いただけます。

こちらをクリックいただくと、修了テストの受験ができます。受験上限は「3回」までですので、ご留意く

ださい。3回を超えるとご受験不可、修了扱いとなりません。

修了テストを受験するには、ライブ配信での接続、またはアーカイブ動画を72分以上視聴して「視

聴完了」を記録してください。アーカイブ配信で受講される方はご注意ください。
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(4) ホームページ トップの下欄 ：＜お知らせ＞欄 確認のお願い

ホームページのトップ（ホーム）の下欄に「お知らせ」を順次、掲載いたします。

受講予定が近い日程や欠席された際には、適宜確認をしていただき、ご対応ください。

前ページの「（3）研修受講の手順」をご覧いただき、必要に応じて各自でご対応をお願いいたします。

【使用例】

・研修レジュメ資料の掲載アップ

・研修アーカイブ動画の掲載アップ

・修了テスト（確認テスト）のアップ

サンプル

(5) 研修当日 【受講＋修了テスト】

①初めてのご受講前に必ずご確認いただき、ご準備ください。

視聴環境

オンライン研修は、「Zoom」を使用いたします。お手持ちのパソコン、スマートフォン等にてご受講していただけます。

インターネット環境や電源の確保、Zoomを初めて使用される機材へのZoomアプリのインストール(無料)などのご準

備をしておいてください。＜名前の表示設定 所属園名＋受講者名＞

Zoomのインストール ※過去にインストールされている方も更新の確認をお願いいたします。

＜パソコンの場合＞

1.下記のURLからZoomのダウンロードページを開きます。

https://Zoom.us/download

2.「Zoom デスクトップクライアント」の項目にある「ダウンロード」ボタンをクリックします。

3.ダウンロードしたファイル「Zoom.exe」を実行し、インストールします。

インストールが完了すると、自動的にZoomの画面が表示されます。

＜スマートフォン・タブレットの場合＞

1.ご利用の端末に合わせて、アプリストアを開きます。

Androidの場合：Playストア

iPhone/iPadの場合：App Store

2.検索窓に「zoom」と入力します。

3.検索結果の中から「Zoom Workplace」という名前の

アプリを見つけてください。正式なアプリのアイコンは、

青い背景に白いビデオカメラのマークです。

4.「インストール」または「入手」をタップして、アプリをダウンロードします。

https://zoom.us/download
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(5) 研修当日 【受講＋修了テスト】

② 研修の受講＜ライブ配信＞

ⅰ）サイトへのログイン

専用サイトにアクセスして

お申込み時に登録されたメールアドレスと

パスワードを入力してログインしてください。

ご自身で登録された
メールアドレスを入力

ご自身で登録された
パスワードを入力

ⅱ）受講 ※P6参照

「研修一覧（申込・受講）」タブをクリック

⇒ 受講する研修をクリック

⇒ をクリックします。ライブ配信

ⅲ）ZOOMの入室

＜パソコン版＞ 「開く」をクリック 「Zoom Meetingを開く」をクリック

＜スマートフォン・タブレット版＞ 自動で接続しない場合は、パソコン版と同様に「開く」をクリックしてください。

名前の表示設定

ZOOM接続後か、事前に所属施設名 または フル

ネームにしてください。

ⅳ）前述ⅲで「開く」をクリックすると、右図の画面表示に

なります。

そのままの状態で待機ください。

所定の時間になりましたら、事務局にて入室許可を

いたします。

日付
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(5) 研修当日 【受講＋修了テスト】

ⅴ）入室許可後 「コンピュータでオーディオに参加」をクリックすると接続されます。

マイクON/OFF チャット 反応（リアクションボタン）

最初から「ミュート」設定されています。
発言をする場合は講師又は事務局スタッフ
からの許可後、「ミュート解除」をし、
お話ください。
※「チャット」機能を使用する場合もあり
ます。

ⅵ）受講上のご注意

 ご受講時は、「カメラON」に設定してご受講ください。

 研修内容によっては、発言をする場合があります。マイクのテストとご準備をお願いいたします。

 一台のパソコン等で複数名が同時に受講される場合は、必ず受講者全員が映るようにしてご受講ください。

 接続不良によるお問い合わせには対応できませんので、事前にマイク及びカメラの確認をお願いいたします。

(6) 欠席時 【アーカイブ動画の視聴＋修了テスト】

研修受講のお申込みをされ、ライブ配信を欠席された場合は、次の手順で受講＋修了テストを完了されると、

出席といたします。 ※欠席時の連絡は不要です。

①レジュメをダウンロード

➂修了テスト満点まで受験（受験上限3回）

■｜アーカイブ動画配信期間：ライブ研修開催日の概ね1週間後から1週間の限定配信

例：開催日 7月14日 アーカイブ動画配信 7月21日～7月27日

② アーカイブ配信動画を72分以上視聴して「視聴完了」を記録してください。

「視聴完了」をされないと、修了テストの受験ができませんので、ご留意ください。
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(7) 受講管理について

 研修終了後、修了テスト（確認テスト）を満点になるまで受けてください。【受験上限：3回まで】

 修了テスト（確認テスト）は、研修受講終了後に速やかに6ページをご参照のうえ、ご受験ください。

アーカイブ配信終了時をもって、修了テストは受験できなくなります。ご注意ください。

※複数人で受講された場合でも、修了テストは各人ごとにサイトからログインしてから、ご受験ください。

ライブ配信で受講されても、修了テスト未受験や満点でない場合には、修了要件を満たしません。

＜修了証書発行要件＞

研修受講のお申込み＋研修の受講（ライブ配信またはアーカイブ配信）＋修了テスト満点

(8) 修了証書の発行について

『各研修の受講申し込み＋研修の受講＋小テストの結果』を基にして、修了証書を発行いたします。

修了証書は受講者ごとに修了された研修項目が記載されます。

令和9年3月下旬を目途に、所属されている園へデータにてお送りする予定です。

基本的には修了証書の再発行はできませんので、各自で大切に保管してください。

(9) 各種お問い合わせについて

研修に関するお問い合わせは、専用サイトの「お問い合わせ」タブをクリックし、お問い合わせフォーム」よりご連

絡ください。3営業日内を目途にご回答いたします。
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＜緊急連絡先＞

運営事務局：ヒューマンアカデミー株式会社

連絡先：06-6258-5339 （平日9時～17時）

夏期休暇8/10～8/15 ・ 年末年始休暇12/28～1/4 を除く

連絡をいただく際には、「神戸私立幼稚園連盟オンライン研修受講の●●です。」 と名乗ってください。

緊急時以外の電話はお控えください。


